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ASUNTO: ACTUALIZACION INFORMACION SIGEP

La Direccion Administrativa de Gestion Humana y Financiera ha iniciado el
proceso de actualizacion del Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico
SIGEP. Por esta razén, y para dar cumplimiento tanto a la normatividad que
establece la Funciéon Publica como a los procedimientos de Gestidon Humana, de
manera atenta les solicito efectuar la actualizacion de la informaciéon que cada uno
ha registrado en el SIGEP, ya que éste es un deber del servidor publico mas no de
la Entidad con la cual se encuentra vinculado laboralmente el funcionario.

La actualizacién de la informacién debe efectuarla cada servidor plblico haciendo
uso del usuario y contrasefia asignados para gestionar la informacion en el Portal
de Servidores del aplicativo. La informacién debe estar actualizada a mas tardar
el martes 16 de agosto de 2016.

Para efectuar la actualizacion de la hoja de vida el funcionario debe ingresar a la
pagina www.funcionpublica.gov.co en la cual se visualiza en la parte inferior
derecha el enlace con el SIGEP, dando click sobre el icono ingresa al Sistema
donde debe seleccionar el icono de “Servidores Publicos” e ingresa el usuario y
contrasefa para autenticarse en el sistema. Si ha olvidado su contrasefia, puede
hacer uso de la funcion “He olvidado mi contrasefia” donde se le pedira que
ingrese tipo y numero de documento y le enviaran una nueva contrasefia al correo
electrénico ingresado en la hoja de vida.

Si la cuenta de correo electronico que tiene en la hoja de vida ya no se encuentra’
vigente, por favor solicite a la Direccion Administrativa de Gestion Humana y(
Financiera el ingreso de una cuenta de correo que tenga vigente.
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Al ingresar al aplicativo del SIGEP en la parte derecha se encuentra el link
“Conozca el SIGEP” en el cual se encuentra un menu que incluye “Instructivos y
Formatos * ingresando alli por el link de “Servidores Publicos” encontrara un
instructivo que lo guiara paso a paso para actualizar la hoja de vida.
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